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Jornada sobre Introducción a la Archivística 
 

8 de agosto de 2016  
 

La Dirección Nacional de Bienes y Sitios Culturales organiza, con la colaboración de la 
Organización de Estados Iberoamericanos -OEI- y del Comité Argentino del Consejo 
Internacional de Museos -ICOM-, la jornada de capacitación “Introducción a la  
Archivística” en la que se expondrán los conceptos básicos de esta disciplina. Asimismo se 
presentará el sistema informático MEMORar -Fondos Documentales Históricos- 
desarrollado e implementado por la Dirección Nacional de Bienes y Sitios Culturales para 
el inventario y gestión de los fondos documentales históricos que custodian los organismos 
dependientes del Ministerio de Cultura. 
 
Un manejo adecuado de los criterios archivísticos de clasificación, ordenamiento y 
descripción contribuye a mejorar el acceso y difusión de todo tipo de documentación, tanto 
administrativa, como legal, testimonial, histórico y cultural. 
 
Por ello, el objetivo de esta jornada está orientado a introducir a los participantes en los 
conceptos propios de la disciplina archivística y en la normativa nacional e internacional 
vigente, a fin de brindarles conocimientos sobre las herramientas y los procedimientos 
imprescindibles para un tratamiento eficiente de los fondos documentales. 
 
Sede: Centro de Altos Estudios Universitarios - OEI,  Paraguay 1583, CABA 
Horario: 09.00 a 18.00 horas 
 
 
 

PROGRAMA 
 

09.00 a 09.30 hs  Acreditación 

09.30 a 09.45 hs  Palabras de apertura 

09.45 a 11.00 hs  Definición de archivo / Funciones 

Archivística / Definición / Historia 

Definición de Fondo 

11.00 a 11.30 hs  Pausa café 

11.30 a 12.30 hs  Definición de Sección / Series / Colecciones 

12.30 a 13.00 hs  Documentos de archivos / Características 

Caracteres internos y externos 

13.00 a 14.15 hs  Almuerzo libre 

14.15 a 16.00 hs  Tipología documental 

Ciclo vital del documento / Edades 

Proceso archivístico / Selección / Clasificación / Ordenación 

Instrumentos de descripción / Censos / Guías / Catálogos 
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Instrumentos auxiliares de descripción 

16.00 a 16.30 hs Normas de descripción archivísticas internacionales 

16.30 a 17.00 hs   Legislación Nacional  

Presentación del sistema informático MEMORar 

17.00 a 17.30 hs   Preguntas 

17.30 a 18.00 hs   Clausura de la Jornada y entrega de certificados 

 
 
Docentes:  Lic. Malvina Porto 
  Lic. Emilio Stramucci 
  Lic. Patricia Caraguel 
   
 
 
Informes: (54 11) 4381-6656 (int. 115), fondosdocumentales@cultura.gob.ar 
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